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一、目的 

為建立良好的醫療管理制度，保護相關醫療設施及維生設備，建置良好的供電品質，

並顧及儀器採購，臨床安全及儀器管理等相關管理措施，制定本管理細則。 

 

二、範圍 

中山醫學大樓附設醫院及分院或醫療行政單位建築物設有受電室皆適用。 

 

三、說明 

（一）受電室管理守則 

1. 電氣技術人員在修理電氣設備中切斷之開關，必須懸掛明顯之標示牌，且應

派人監視或上鎖，電氣技術人員外，任何人不得將該標示牌取下，以免發生

傷亡。 

2. 勿在電線上接裝過多之電氣器具，以免造成過負荷而發生火災。 

3. 與電路無關之任何物件，不得懸掛或放置於電線或電氣器具上。 

4. 不得使用未知或不明規格之工業用電氣器具。 

5. 電氣器材之裝設與保養（包括修理﹑換保險絲等）非合格之電氣技術人員不

得擔任或執行。 

6. 為調整電動機械而停電，在電源開關切斷後，需掛牌標示並盡可能加鎖。 

7. 拔卸電氣插頭時，應確實自插頭處拉出。 

8. 不得以濕手或濕操作棒操作開關。 

9. 非職權範圍，不得擅自操作各項設備。 

10. 如遇電氣設備或電路著火，需用不導電滅火設備，如二氧化碳、乾粉滅火器
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等。 

11. 遇停電時應指派人員關閉機器之電氣開關。 

12. 如發現電線之被覆有破裂時，應即通知維護人員更換新品，以免發生災害。 

13. 電氣機械運轉中，如發現不正常情形時，應立即報告，但如時間上不允許，

應      先切斷電源，切勿驚惶逃避，以免災害擴大。 

14. 所有電氣設備外殼接地線，不得任意拆掉。 

15. 依規定需加裝漏電斷路器之電氣線路，不可任意將該漏電斷路器拆除或短接。 

16. 開關插座等處的保險絲，應按規定容量裝設，勿使用銅線代替，或用過大的

保險絲片。 

17. 發電室、變電室或受電室，非工作人員不得任意進入。 

18. 工作安全衛生人人有責，工作人員應時時提高警覺，處處注意安全，保護自

己安全，並注意同伴安全。 

19. 上班前或工作中，嚴禁喝酒或含酒精成分之飲料。 

20. 工作應專心，集中注意力，切勿分神，東張西望，漫不經心。 

21. 工作時間內，嚴禁嬉笑或惡作劇。 

22. 應依照標準工作方法或上級指示方法工作，不得擅自改變工作方法。 

23. 嚴禁煙火區域內，禁止吸煙或攜帶任何火種。 

24. 工作場所地面應保持乾淨，若有油類傾倒地面，應立即清除乾淨，以免滑溜

危險。 

25. 工作場所通道、樓梯，應保持暢通，不可堆置器材、機件、物料等，妨礙人

員通行。 

26. 非工作人員禁止進入控制室或標示「禁止進入」之地區。 

（二）實施及修訂 

本辦法經總院主管會議通過後公布實施，修正時亦同。 
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四、使用表單 

（一）用電量紀錄表（編號：212300-000-Z-001）。 

（二）電力機房每日檢查表（編號：212300-000-Z-002）。 

（三）低壓用電量監測紀錄表（編號：212300-000Z-003）。 

（四）低壓分路盤檢查紀錄表（編號：212300-000-Z-004）。 

 

五、流程圖 

（略） 

 

六、參考資料 

（略） 

 

七、附件 

（略） 
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八、文件修正紀錄 

修正日期 版本 修正說明 備註 

98.04.07 1.0 新制訂 
 

98.12.01 2.0 年度審核 
 

102.02.01 3.0 
配合標準化文件管理辦法修正公布日期及進行年度臨時

檢閱 
 

102.09.25 4.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 102年度董事

會議成立醫工

室，於 102年 09

月 25日設施設

備安全會議通過

修改。 

103.09.11 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

104.03.25 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

105.03.29 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

106.04.20 5.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 105 年度董事

會議決議工務組

為總務室管理。 

108.08.01 5.0 
依據 108 年 07月 19日公告之 108 學年度人事命令，將

工務組改成工務室。 

 

109.02.20 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.08.10 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.12.22 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

111.12.5 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
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112.08.05 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

 


