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一、 目的 

中山醫學大學附設醫院醫教部臨床技能訓練中心（以下簡稱本中心）教學設備之使用

與管理依本規定辦理。 

 

二、 範圍 

本中心及所屬教學模組、中山醫學大學正心樓6樓0613多媒體電腦教室。 

 

三、 說明 

（一）權責 

本中心之教學設施為提供臨床技術訓練、教學活動、學術研討與相關之訓練及

教學會議使用。 

（二）借用程序 

1.借用本中心教學設施者，應先與本中心連絡（院內 1 週前；院外 2 週前），以

確定使用需求。須並至中心網頁「教室教具申請系統」線上提出借用申請，經

審核通過後，方可使用。 

2.教具使用地點以本中心為主，除教學時間有教師輔佐上課可至其他地點使用，

其他如練習或大型模具等僅限於本中心。 

3.教具、教室及會議室借用時段與本中心不定時主辦之課程衝堂時，使用權以本

中心為優先。 

  



主題名稱 教學設備管理辦法 制定單位 臨床技能訓練中心 

編號 222020-001-P-001 版本 第 2.3 版 頁碼/總頁數 2/6 

 

 

版權為中山醫學大學附設醫院所有，禁止任意抄襲、翻印及轉讓 

 

（三）保管辦法 

1.使用完畢請負責清理乾淨，若有毀損，需賠償損失。使用多媒體電腦教室、模

擬診間及多功能教室請維護室內整潔，使用完畢請恢復原貌。由於考官走道桌

備有各影音系統，請勿隨意移動桌子。 

2.進入本中心時，嚴禁攜帶飲食。 

（四）收費標準 

1.本中心為維持正常營運所需，有關教具及場地訂定借用收費標準。 

2.教具及教室借用收費標準： 

(1)教室借用收費標準： 

項目 容納人數（人） 

金額（元） 備註 

8:00 

~ 

12:00 

13:30 

~ 

17:30 

 

模擬 ICU 10 人 4,000 4,000 
含模擬人教具及錄

放影音設備的使用 

模擬 OR 10 人 3,000 3,000  

模擬診間 

（每間） 
10 人 2,000 2,000 

共有 16 間，若需錄

影每間加收 1,000元

轉檔費用 

多功能教室
(1-6) 

20 人 2,500 2,500  

多功能教室 

7 
75 人 5,000 5,000 備有單槍、電腦 

多功能教室 

8 
35 人 2,500 2,500  

備註： 

1.以上各項依上午 8:00-12:00；下午 13:30-17:30 兩個時段計費，一個時段為四小時，

不足四小時者，以一個時段計算。 

2.使用單位應確實遵守使用時間。 

3.借用期間，本中心可提供現有的單槍投影機、電腦及麥克風等器材。 

4.費用減免規定：依收費原則另定之。 

5.場地費用不含機電、水電人員之現場服務。若需人員協助，每一時段工作津貼另計

（每一時段每人 2,000 元）。 

6.凡假日租借誠愛樓場地者，須至少配置一名機電設備場控人員現場服務費用。 
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項目 容納人數（人） 

平日（元） 假日（元） 備註 

8:00 

~ 

12:00 

13:30 

~ 

17:30 

8:00 

~ 

12:00 

13:30 

~ 

17:30 

假日（國定假日、週

六、週日） 

0613 電腦教室 50 人 3,000 3,000 4,000 4,000 備有單槍、電腦 

(2)教具借用收費標準： 

A.每項教具以 1000 元/個/天為收費原則，不含耗材、衛材使用。 

B.若使用耗材、衛材，照價酌收另加 100 元手續費。 

3.收費原則： 

租用者 減免規定 收費方式 

本院或中山醫學大學單位

（單獨主辦） 

無對外收費 免費 

院內（校內）活動或教育訓練 免費 

有對外收費 

（含研究計畫或經費補助） 
場地費*50% 

領有高教深耕計畫經費補助 場地費*50% 

院外單位借用 無 全額 

本院或中山醫學大學單位列

名共同主辦或協辦 
須有院方（校方）同意辦理公文或簽呈 場地費*80% 

1.特別個案依簽呈校長簽核意見，得准予折扣或免收費。 

2.簽准免收場地費者每間教室每一時段收場地費5%為水電清潔費。 

（五）歸還 

1.借用單位應於使用前後與本中心對借用之教學設施，當面點交歸位，若有毀

損或遺失情形需照價賠償。 

（六）其他注意事項 

未盡事宜，請遵照本中心管理規則及管理人員之說明。 

（七）實施及修訂 

本辦法經醫學教育委員會議通過後，呈總院主管會議及董事會核備後公布實施，

修正時亦同。 
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四、 使用表單 

（一） 模具及教室借用申請單（編號：222020-001-F-001）。 

 

五、 流程圖 

（略） 

 

六、 參考資料 

（略） 

 

七、 附件 

（略） 
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八、 文件修正紀錄 

修正日期 版本 修正說明 備註 

101.01.03 1.0 新制定 

100 年 11 月 23 日

醫學教育委員會

會議通過；101 年

01月 03日總院主

管會議通過 

102.02.06 2.0 
配合標準化文件管理辦法修正公布日期及進行年度

臨時檢閱 

 

103.09.15 2.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

104.08.03 2.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

105.12.30 2.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

106.12.29 2.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

107.05.01 2.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

109.12.17 2.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.03.17 2.1 
臨床技能中心位置及空間調整，一併調整空間及教具

之收費標準。 

110 年 3 月 17 日

醫學教育委員會

會議通過；110 年

04月 06日主管會

議通過。 

110.07.22 2.2 空間之收費標準。 

110.06.17 教務會

議 修 正 通 過 ；

110.06.28 校務會

議 修 正 通 過 ；

110.07.22第 14屆

第 19 次董事會通

過。 
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112.05.11 2.3 
修訂第三項第二目借用程序、第四目收費標準之 3.

收費原則。 

112 年 05 月 11 日

醫學教育委員會

會議通過；112 年

07月 04日主管會

議通過；112 年 11

月 02日 15屆第 7

次 董 事 會 議 通

過；112 年 11 月

21 日公布。 

 


