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投稿操作指引 

  

請先詳細閱讀「個案報告審查辦法」及「個案報告送審作業細則」之相關規定。 

一、 活動會員 

活動會員登入後請點選「個案報告線上投稿」，出現投稿畫面後，勾選「我同意依規定送審」，然後

再點選「我要投稿」按鈕。 

  

 

進入線上申請頁面，請依照序號之順序完成事項: (需先依序完成填寫作者資料、自我檢查表及摘要此

3項，才能進行後面之項目) 
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1. 填寫作者資料 

系統會自動帶出登入會員的相關資料，依照表格欄位填寫完成後點選儲存，才能點選「填寫作者資料」

右手邊之「列印」功能，印出作者資料表。所屬部門，如：護理部、麻醉部或…等。「稿件類別」為

與主題相關之科別，非作者服務科別。 

 
出現網頁訊息視窗，如果要一併更正會員資料庫相關資料，請按「確定」。 

    

2. 自我檢查表 

填寫自我檢查表之前，需先完成作者資料，不然會出現提醒視窗。 

依照項目，檢視稿件有符合規定者打勾，需全部符合規定才可送出。 
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3. 填寫摘要 

填寫摘要之前，需先完成自我檢查表，不然會出現提醒視窗。 

稿件摘要:摘要字數需符合投稿規定，不可超過規定字數，否則無法儲存成功。 

 

4. 上傳稿件 

上傳稿件之前，需先完成作者資料、自我檢查表及摘要，才可開始上傳稿件。 
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5. 上傳已簽署之作者資料及聲明表掃描圖檔 

點選「填寫作者資料」右手邊之「列印」功能，將作者資料及聲明表列印出來，詳閱聲明內容親筆簽

名，並經護理部主任(或所屬部門主管)簽名核章後，才可開始上傳已簽署之作者資料及聲明表掃描圖

檔。 

 

6. 繳費方式「註：須完成前三項才可進行繳費」 

(1). 線上刷卡繳費 

 

點選線上刷卡繳費圖示。 

 

 

進入線上刷卡頁面。 
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輸入信用卡資訊後，點選確認付款。 

 

 

完成付款後請點選按鈕更新繳款結果，更新成已完成狀態。 
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(2). Web ATM 繳費 

 

請事先備妥讀卡機，並確認網頁未開啟「快顯封鎖程式/阻擋彈跳視窗」，以順利連結至土地銀

行網路 ATM 付款作業。 

 
 

 

點選 Web ATM 繳費圖示。 

 

 

進入網路 ATM 繳款頁面(土銀)。 
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確認讀卡機是否已插入晶片卡並連結電腦，確認完成後，請點選確定。 

 

 

匯款資料輸入完成後，點選按鈕下一步。 

 

 



7 

確認繳款金額後，請點選按鈕確認。 

 

 

交易完成請點選按鈕下一步。 

 

 

網頁彈跳付款成功訊息。 

 
 

完成付款後請點選按鈕更新繳款結果。 
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(3). 劃撥單據上傳 

於左方點選列印劃撥單，並至郵局完成劃撥繳款後，再回到系統完成劃撥單據上傳。 

 

 

7. 確認送出 

確認以上所有資料皆完全正確後，點選確認送出按鈕，送出後所有資料不得再修改。請點選「確定」 
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8. 再投稿 

再投稿(未送出) 

前一筆資料是”尚未送出”的狀態，請點選「我要再投新稿件」，再投新稿件的填寫方式如 1-7 的流程

即可。 

”尚未送出”之稿件可進行”修改”及”刪除”。 

 

再投稿(確定送出) 

前一筆資料是”送稿完成”的狀態，請點選「我要再投新稿件」，再投新稿件的填寫方式如 1-7 的流程

即可。 

”送稿完成”之稿件僅可”查看”。 

然後再進入線上申請頁面，請依上述的步驟流程即可。 

 

 



10 

二、 非活動會員 

■ 團體繳費 

如會員當年度會費尚未完成繳交，請先確認是否由單位團體繳費，如選擇「是」，請於個案申辦時提

供個人收據或團體繳費證明文件上傳， 

 

選擇「是」，請先確認後，點選「確定」。 

  

 

打勾同意依規定送審，點選我要投稿按鈕。 

 

進入線上申請頁面，請依照序號之順序完成 1~5 項: 
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6. 繳費方式 

請參考活動會員之繳費方式說明。 

6.1   上傳會費繳費證明圖檔 

請上傳單位繳費證明。 

 

 

7. 確認送出 

確認以上所有資料皆完全正確後，點選確認送出按鈕，送出後所有資料不得再修改。 

 

8. 再投稿 

再投稿(未送出) 

前一筆資料是”尚未送出”的狀態，請點選「我要再投新稿件」，再投新稿件的填寫方式如 1-7 的流程。 

”尚未送出”之稿件可進行”修改”及”刪除”。 
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再投稿(確認送出) 

前一筆資料是”送稿完成”的狀態，請點選「我要再投新稿件」，再投新稿件的填寫方式如 1-7 的流程。 

”送稿完成”之稿件僅可”查看” 

 

然後再進入線上申請頁面，請依上述的步驟流程即可。 

 

■ 個人繳費 

非活動會員(個人繳費)，則出現以下畫面，選擇”否”，請確認連同會費申辦，並提供會費繳費收據上

傳。 

 

出現”繳費內容”畫面，請按「確認申辦」按鈕。若按「取消」則會跳回原畫面。 
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請勾選「我同意依規定送審」，然後再點選「我要投稿」按鈕。 

 

進入線上申請頁面，請依照序號之順序完成事項: 填寫方式如活動會員 1-5 的流程即可 

 

6. 繳費方式 

請參考活動會員之繳費方式說明，其繳費金額含會費共計:2600 元。 
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7. 確認送出 

確認以上所有資料皆完全正確後，點選確認送出按鈕，送出後所有資料不得再修改。請點選「確定」 

 

8. 再送出 

再投稿(未送出) 

前一筆資料是”尚未送出”的狀態，請點選「我要再投新稿件」，可”修改”、”補件”。但無法刪除稿件，

因已含會費的稿件不可刪除。 

 
再投稿(確定送出) 

前一筆資料還是”送稿完成”的狀態，請點選「我要再投新稿件」。”送稿完成”之稿件僅可”查看”。  
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請點選「會費已與首篇送審稿件合併申辦」，後按「確定」。 

 
則出現視窗，請按「確定」。 

 

若點選「刪除首篇稿件送審資料(含會費申辦)，重新送審」，則前篇已送出稿件將被刪除並會回到線

上申請頁面。 

 

 

  

 


