
常見注意事項
[Q：研究人員進駐臨床試驗中心?] 
1.欲申請本臨床試驗中心座位，需先填寫「研究人員登錄申請表」予本中
心申請，以便安排座位。
2.進駐所需之委託執行試驗費等相關規定，請詳閱「執行臨床試驗相關研
究人員登錄作業規範」說明。


[Q：人體研究計畫執行申請表電子公文流程?]
◎其用意在於「確認各科室皆能夠配合、提供資源」。
1. 人體(臨床)試驗執行申請表請廠商提醒試驗主持人，由本院公文系統方 式，並依表上窗口依序串簽即可。「必選」為必需串簽單位，「可選」 可不串簽。
2. 若非試驗主持人上簽呈(如:委託本臨床試驗中心)，首頁請務必簽名，並 完成左半欄位填寫，再掃描成電子檔作為簽呈附件。

[Q：四方合約審查?] 
1.審查申請書中三個聲明欄位(填寫人、試驗主持人、委託廠商)務必於每
次送審前完成簽名，填寫人若得授權，與委託廠商可為同一人。
2.完整合約包含「條文」與「經費預算明細表」一併送審。
3.本院為縮短合約審查時程，给予法務室5 個工作天、財務管理室 5 個工 作天，約一週審查意見擲回本中心後，以電子通知函mail予廠商續辦， 並建議廠商於 14 天內回覆，以免延誤臨床試驗開始執行。
4.請以本院合約範本為主約，可變更或新增廠商附約。亦可接受中英對照 (左右各半呈現)。

※各類表單(含合約)→四方合約申請→廠商契約書範本、必要文件打包下載、可選文件打包下載。

◎經費預算明細表屬合約一部份，經費若需進入本院，則務必簽約，詳情請參考「非政府機構補助研究計畫作業辦法」。

1. 「減免單」是向本院財務管理室申請，可用於減免「受試者掛號費、診 察費與檢驗費用」使用。惟因不可導致醫院墊付款，詳情編列方式可參 考「本院經費編列說明」。
2. 若是計劃依照收案個數撥款，可說明於收案第幾人時支付多少%的經費 (但需編列預付款)，或是某年某月某日支付多少%的經費，且新增說明「若 造成醫院墊付款，廠商會立即支付院方費用。」

3. 經費預算明細表中三個聯絡人之簽名欄位，請務必於每次送審前完成簽 名(試驗主持人、本院聯絡人、廠商聯絡人)，以示負責。
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