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一、目的 

火警緊急事件初期預警通報處理及適時疏散人員，降低患者與家屬及同仁因事故發生造

成傷害的機率。 

 

二、範圍 

患者、家屬與中山醫學大學附設醫院含分院全體同仁。 

 

三、說明 

（一） 警衛組如發現火警受信總機通報異常狀況，先行派員前往發報地點察看，再依

實際情況處理。 

（二） 火警信號動作時 

1. 若火警信號燈亮主警鈴響廣播系統啟動時，請先派人員至面板顯示之區域查

看確認（切勿自行關閉鈴響開關）。 

2. 經確認如為火警狀況，請立即通報且速撥院區 39595 告知現場狀況，並協助

現場人員疏散。 

3. 如經確認為誤報狀況時，請先關閉總機之主警鈴及地區警鈴和廣播移報開

關，並保持區域信號，即刻通知工務室人員查修。 

（三） 斷線信號動作時 

1. 若斷線信號燈亮斷線鈴響時，請先派人員至面板顯示之區域查看（切勿自行

關閉鈴響開關）。 

2. 請先查看該現場是否有天花板漏水或者施工，導致該層探測器線路異常。 

3. 初步狀況排除後，將斷線鈴響開關關閉，並保持區域信號，即刻通知工務室
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人員修復。 

（四） 正常狀態下，所有開關應保持於上方之定位方向 

（五） 實施及修訂 

本辦法經總院主管會議通過後公布實施，修正時亦同。 

 

四、使用表單 

（一）警衛組－工作巡檢表 

（二）總機組－異常事件報告表 
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五、流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

六、參考資料 

（略） 

 

七、附件 

（略） 

誤報 
火警 

通報中控室警衛 

通知工務室 

至現場查修 

通報中控室警衛 留置現場協助處理 

啟動紅色訊號 

通知防災中心

39595 

通知消防隊 119 

NO YES 

火警受信總機啟動 

紅色訊號解除 

中控室警衛

派員至現場 
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八、文件修正紀錄 

修正日期 版本 修正說明 備註 

98.04.07 1.0 新制訂  

98.12.01 2.0 年度審核  

102.02.01 3.0 
配合標準化文件管理辦法修正公布日期及進行年度臨時

檢閱 
 

102.09.25 4.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 102 年度董事

會議成立醫工

室，於 102 年 09

月 25 日設施設

備安全會議通過

修改。 

103.09.11 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

104.03.25 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

105.03.29 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

106.04.20 5.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 105 年度董事

會議決議工務組

為總務室管理。 

108.08.01 5.0 
依據 108 年 07 月 19 日公告之 108 學年度人事命令，將

工務組改成工務室。 

 

109.02.20 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.08.10 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.12.22 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

111.12.05 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

112.08.05 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

 


