
中山醫學大學附設醫院 

 

 

主題名稱 
設施設備管理辦法 

The management regulations for facilities and instruments 
編號 213200-000-P-004 制定者 許燕強 公布日期 98年 04月 07日 

制定單位 工務室 核准者 薛丁維 修正日期 106年 04月 20日 

版本/總頁數 第 5.0 版/4 頁 審查者 曾翊緁 檢閱日期 112年 08月 05 日 

版權為中山醫學大學附設醫院所有，禁止任意抄襲、翻印及轉讓 

 

 

一、目的 

為建立良好的醫療管理制度，保護相關運轉設施及醫療設備，並顧及設施設備採購，臨

床安全及儀器管理等相關管理措施能發揮醫療設備最穩定的功能，視病猶親，協助病人

自進入本院接受醫療照顧起，保護病人由進入醫院到離開醫院，定訂相關管理權責之單

位或管理人，以期達到有效的管理措施。 

 

二、範圍 

凡屬中山醫學大學附設醫院、分院及行政單位皆適用本管理辦法。 

 

三、 說明 

（一） 設施設備維護管理依據「水電氣體年度保養計劃表」實施。 

（二） 機電人員每日巡檢時若發現相關影響環境及安全之情事，應立即告知主管，並啟

動緊急應變措施。 

（三） 水電、空調外包派駐本院人員，應遵守比照本院規定，除定期之一般在職教育訓

練外，應參加本院感染管制課程，及職業安全衛生教育訓練課程，及相關廢棄物

管理分類課程，並隨時注意本院周遭環境之安全。 

（四） 各項設施設備應委由各合格之專業廠商進行定期保養及檢修。 

（五） 任何設施及儀器之零附件採購，皆依中山醫學大學附設醫院「採購管理辦法」辦

理。 

（六） 實施及修訂 

本辦法經總院主管會議通過後公布實施，修正時亦同。 



主題名稱 設施設備管理辦法 制定單位 工務室 

編號 213200-000-P-004 版本 第 5.0 版 頁碼/總頁數  2/4 

 

 

版權為中山醫學大學附設醫院所有，禁止任意抄襲、翻印及轉讓 

 

四、使用表單 

（一）水電氣體年度保養計劃表（編號：21B000-000-F-001）。 

（二）醫療儀器及設施、設備請修單（編號：21B000-000-F-008）。 

（三）電力機房每日檢查表（編號：212300-000-F-002）。 

（四）低壓用電量監測紀錄表（編號：212300-000-F-003）。 

（五）發電機房每日檢查表（編號：212300-000-F-005）。 

（六）發電機檢查測試紀錄表（編號：212300-000-F-006、212300-000-F-008）。 

（七）電熱器巡檢表（編號：212300-000-F-011）。 

（八）自來水泵浦檢查紀錄表（編號：212300-000-F-013）。 

（九）污廢水泵浦檢查紀錄表（編號：212300-000-F-016）。 

（十）排水設備檢查紀錄表（編號：212300-000-F-017）。 

（十一）空調主機用電紀錄表（編號：213200-000-F-024）。 

（十二）空調機房每日檢查表（編號：213200-000-F-025）。 

（十三）冰水主機設備運轉定檢日誌（編號：213200-000-F-026）。 

（十四）冰水主機（離心式）運轉紀錄表（編號：213200-000-F-027）。 

（十五）冷卻水塔每日檢查表（編號：213200-000-F-028）。 

 

五、流程圖 

（略） 

 

六、參考資料 

（略） 

 

七、附件 

（一）採購管理辦法（編號：213011-000-P-003）。 

八、文件修正紀錄 
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修正日期 版本 修正說明 備註 

98.04.07 1.0 新制定  

98.12.01 2.0 相關巡檢表單增列  

102.02.01 3.0 
配合標準化文件管理辦法修正公布日期及進行年度

臨時檢閱 

 

102.09.25 4.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 102年度董事會

議決議成立醫工

室，於 102年 09月

25 日設施設備安全

會議通過 

103.09.11 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

104.03.25 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

105.03.29 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

106.04.20 5.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 105 年度董事會

議決議工務組為總

務室管理 

108.07.01 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

108.08.01 5.0 
依據 108 年 07月 19日公告之 108學年度人事命令，

將工務組改成工務室。 
 

109.02.20 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

110.08.10 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

110.12.22 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

111.12.05 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
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112.08.05 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

 


