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一、目的 

為有效維護管理本院空調設備使用之舒適性、經濟性及設備之安全性以及維護。為維護

病房安寧及病人住院期間舒適性以利病人療養，特制定本辦法。 

 

二、範圍 

凡中山醫學大學附設醫院含分院內各醫療大樓、行政單位皆適用本辦法。 

 

三、說明 

（一） 各醫療大樓空調系統由工務室管理且負責修繕事宜。 

（二） 行政單位、醫療單位所屬空間之空調設備報修管理由各使用單位負責。 

（三） 全院性共用空間，如國際會議廳、等候區等之空調設備管理，由工務室負責。 

（四） 每週由管理維護人進行自主檢查。空氣過濾網每三個月至少清洗一次。 

（五） 總務室將不定期巡檢，若有發現故障及違反本辦法或管理細則時，通知單位主管填

寫修繕申請單維修或通知進行改善事項。 

（六） 空調系統主要設備表 

空調設備 數量 地點 

送風機 400 268 台 核醫 80 台；內科 92 台；行政 6 台；汝川 90台 

送風機 600 437 台 核醫 124 台；內科 145 台；行政 6 台；汝川 162台 

送風機 800 375 台 核醫 93 台；內科 111 台；行政 43 台；汝川 128台 

送風機 1000 565 台 核醫 368 台；內科 44 台；行政 61 台；汝川 92台 
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空調設備 數量 地點 

送風機 1200 239 台 核醫 67 台；內科 5 台；行政 19 台；汝川 148台 

送風機 1400 165 台 核醫 21 台；內科 0 台；行政 1 台；汝川 143台 

分離式冷氣機 32 台 核醫 18 台；內科 7 台；行政 5 台；汝川 2台 

窗型冷氣機 4 台 核醫 2 台；行政 2 台 

空調箱 120 台 核醫 59 台；內科 11 台；行政 14 台；汝川 36台 

空調主機 8 台 核 PET 2 台；內科 2 台；行政 4 台 

冷卻水塔 12 台 核醫 1 台；內科 2 台；行政 5 台；汝川 4台 

水泵浦 77 台 核醫 11 台；內科 12 台；行政 25 台；汝川 29 台 

膨脹水箱 5 台 核醫 2 台；內科 1 台；汝川 2台 
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（七） 空調主機 

1. 離心式空調主機 600RT*4 台、400RT*1、300RT*1、650RT*2、500RT*2。 

2. 磁浮式空調主機 100RT*2 台。 

3. 冰水主機之冰水出口溫度設定為 7℃。 

（八） 空調系統運轉原則 

1. 以離心式主機為第一優先運轉，依空調在負載依序啟動或停機。 

（九） 室內溫度之設定 

1. 開刀房及產房之室內溫度設定為 22℃±1℃，相對濕度 65%以下，但依開刀房之

性質及需求，由中控室予以彈性調整。 

2. 病房區則由使用單位依現場之需求，由現場之溫度開關自行調整之。 

3. 公共區之室內溫度則由中控室設定各空調箱使室內溫度控制於 23℃±1℃為原

則。 

4. VAV 系統，設定出風溫度為 15℃，室內溫度之控制由現場之溫度開關自行設定

（風量）。 

（十） 空調設備操作及保養 

1. 冰水主機： 

(1) 冷凍油排放換新 

(2) 乾燥過濾器換新 

(3) 主機清理除垢 
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(4) 油濾網更新 

(5) 運轉電流檢查測試 

(6) 保溫材質檢查 

(7) 扇門控制系統調整 

(8) 散熱管排清洗保養 

(9) 保護開關測試調整 

(10) 儀錶校正 

(11) 冷媒量檢查 

(12) 冷凝器通管 

(13) 排氯系統測試調整 

(14) 運轉狀況記錄 

(15) 馬達絕緣阻抗測試 

(16) 機房環境檢測 

(17) 恆溫裝置測試調整 

(18) 系統站壓試漏 

(19) 冰水管路清洗保養 

(20) 連鎖控制電路測試 

(21) 全面試車調整 

2. 檢查冷卻水塔 

(1) 水塔運轉是否正常（振動、噪音、漏水）  

(2) 記錄水塔電壓、電流、進出水溫度 

(3) 電路接點是否鎖緊 

(4) 更換皮帶 

(5) 清洗水盤 

(6) 冷卻水管路添加除垢劑 

(7) 軸承潤滑 

(8) 外觀清潔擦拭 

(9) 冷凝管路藥劑清洗 

(10) 淨水去酸及防銹 

(11) 減速機打油保養 
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(12) 風車馬達潤滑保養 

(13) 灑水噴頭水流檢查 

(14) 風量及噪音檢查 

(15) 水盤清洗除垢 

(16) Y 型過濾器清洗 

(17) 冷凝管路除銹上漆 

3. 空調箱 

(1) 檢查空調箱運轉是否正常（振動、噪音、漏水） 

(2) 更換初級過濾網（不織布濾網） 

(3) 記錄空調箱電壓電流、進出水溫度、壓力 

(4) 電路接點是否鎖緊 

(5) 中、高級效率濾網 

(6) 檢查電路接點是否鎖緊 

(7) 清洗冰水盤管 

(8) 清洗風鼓、濾網 

(9) 檢測溫控功能 

(10) 清洗水盤排水 

(11) 電路接點保養測試 

(12) 板金底盤除銹上漆 

(13) 皮帶適度調整 

(14) 運轉電流檢查測試 

(15) 出風口清洗 

(16) 熱交換效率檢查 

(17) 風車馬達潤滑保養 

(18) 風量及噪音檢查 

(19) 排水系統清理 

4. 小型送風機 

(1) 檢查電路接點是否鎖緊 

(2) 清洗冰水盤管 

(3) 清洗風鼓、濾網 
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(4) 檢測溫控功能 

(5) 清洗水盤排水 

(6) 電路接點保養測試 

(7) 板金底盤除銹上漆 

(8) 運轉電流檢查測試 

(9) 出風口清洗 

(10) 熱交換效率檢查 

(11) 風車馬達潤滑保養 

(12) 風量及噪音檢查 

(13) 排水系統清理 

5. 分離式冷氣 

(1) 檢查電路接點是否鎖緊 

(2) 室內機、室外機鰭片清洗 

(3) 風鼓清洗 

(4) 熱交換效率檢查 

(5) 運轉電流檢查測試 

(6) 出風口清洗 

(7) 室外主機清洗保養 

(8) 排水系統清理 

(9) 風車馬達潤滑保養 

(10) 冷媒量檢查 

(11) 保溫材質檢查 

(12) 風量及噪音檢查 

(13) 板金底盤除銹上漆 

6. 窗型機冷氣 

(1) 檢查電路接點是否鎖緊 

(2) 冷凝器、蒸發器清洗保養 

(3) 排水盤清洗 

(4) 檢測溫控功能 

(5) 散熱管排清洗保養 
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(6) 風量及噪音檢查 

(7) 按裝架除銹上漆 

(8) 運轉電流檢查測試 

(9) 風車馬達潤滑保養 

(10) 冷媒量檢查 

(11) 鈑金底盤除銹上漆 

7. 水泵 

(1) 檢查水泵運轉是否正常（振動、噪音、漏水、潤滑油）檢查電路接點是否鎖

緊 

(2) 記錄水泵電壓、電流、進出水壓力 

(3) 電路接點是否鎖緊 

(4) 清洗 Y 型過濾器 

(5) 外觀清潔擦拭 

(6) 冰水系統管路清洗 

8. 箱型水冷 

(1) 檢查電路接點是否鎖緊 

(2) 清洗風鼓、濾網 

(3) 檢測溫控功能 

(4) 清洗水盤排水 

(5) 電路接點保養測試 

(6) 板金底盤除銹上漆 

(7) 運轉電流檢查測試 

(8) 出風口清洗 

(9) 熱交換效率檢查 

(10) 風車馬達潤滑保養 

(11) 風量及噪音檢查 

(12) 排水系統清理 

(13) 冷凝管路除垢酸洗 

(14) 冷媒量檢查 
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9. 箱型氣冷 

(1) 檢查電路接點是否鎖緊 

(2) 熱交換效率檢查 

(3) 運轉電流檢查測試 

(4) 出風口清洗 

(5) 室外主機清洗保養 

(6) 排水系統清理 

(7) 風車馬達潤滑保養 

(8) 冷媒量檢查 

(9) 風量及噪音檢查 

(10) 板金底盤除銹上漆 

(11) 保溫材質檢查 

10. 值班人員須按時填寫運轉記錄，並依設備運轉時數，予以合理調配主機之運轉

（各類浦亦同）。 

11. 對系統切換，或主機、投入系統均需熟練，並與中控室密切配合。 

12. 對設備之運轉，溫度，泄漏，震動，異音，均需立即處理。 

13. 空調設備均需換定期檢查保養表之項目，週期確實實施。 

14. 主機之年度保養須按時實施，試車時須有完備之試車報告。 

15. 操作空調主機設備須具有從事空調經驗之人員為之，並了解緊急操作時之責任

與處理。 

16. 區域之空調風量平衡調整及溫度之檢測，需有專門之儀器、設備、人員處理之。 

17. 各類回風濾網之清潔須按保養週期實施。 

18. 空調機房須隨時保持清潔。 

19. 冷卻水塔之清洗。箱型冷氣機、送排風機、小型冷風機、冷暖氣機、循環水泵

機能測試維護。主機油濾網、冷煤濾網之更換。主機檢查添注冷媒。主機測試

微處理基板各點電壓，主機檢查及清洗油冷卻器系統之濾網。主機檢查排除器

之安全開關及運轉控制器。 

20. 冷卻水塔防治退伍軍人症、青苔抑止劑等投藥及水質更換。空調出風口、回風

口之清潔、冷卻水塔黃油、潤滑油補充。空調箱、送、排風機。設備生鏽油漆

處理，濾網之清洗或更換。 
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21. 年度定期保養檢查一次，並將檢查紀錄表，送交主管機關備查。檢修結果發現

有缺失時，廠商應立即改善。 

22. 異常處置：設備運轉中臨時發生故障，需立即處理，若影響冷暖氣之供應，則

需立即向上反應，並告之各使用單位。窗型冷氣機面板及濾網拆卸圖。 

23. 冷卻水塔水質檢測 

項目 
冷卻水 

要求值 
實測值 補充水要求值 實測值 分析意義 

PH 值 6.5~8.0 8.2~8.3 6.0~8.0 7.5 
PH 值太高，管路易結垢 

PH 值太低，管路易腐蝕 

導電度 uv/cm25

℃ 
800 以下 395~528 200 以下 97 

導電度太高表示水質離子化嚴

重，會有腐蝕或結垢問題 

M 鹼度 PPM 100 以下 70~83 50 以下 5.9 太高結垢傾向 

全硬度 PPM 200 以下 137~158 50 以下 15.9 太高結垢傾向 

鐵 PPM 1.0 以下 1.2~1.3 0.3 以下 0.1 鐵份偏高有腐蝕及結垢問題 

PS:退伍軍人菌檢測：陰性代表未檢出，陽性代表檢出有退伍軍人菌。 

（十一）實施及修訂 

本辦法經科室會議通過後公布實施，修正時亦同。 

 

四、使用表單 

（一）空調主機用電紀錄表（編號：213200-000-F-024）。 

（二）空調機房每日檢查表（編號：213200-000-F-025）。 

（三）冰水主機設備運轉定檢日誌（編號：213200-000-F-026）。 

（四）冰水主機（離心式）運轉紀錄表（編號：213200-000-F-027）。 

（五）冰水主機維護保養紀錄單（外部表單） 

（六）冷卻水塔每日檢查表（編號：213200-000-F-028）。 

（七）冷卻水塔清洗紀錄表 

 



主題名稱 空調設備管理辦法 制定單位 工務室 

編號 213200-000-P-002 版本 第 5.1 版 頁碼/總頁數  11/13 

 

 

版權為中山醫學大學附設醫院所有，禁止任意抄襲、翻印及轉讓 

 

五、流程圖 
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六、參考資料 

（略） 

 

七、附件 

（略） 
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八、文件修正紀錄 

修正日期 版本 修正說明 備註 

98.04.07 1.0 新制訂  

98.12.01 2.0 增列流程圖  

102.02.01 3.0 
配合標準化文件管理辦法修正公布日期及進行年度臨

時檢閱 

 

102.09.25 4.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 102 年度董事

會議成立醫工

室，於 102 年 09

月 25 日設施設備

安全會議通過修

改。 

103.09.11 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

104.03.25 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。  

105.03.29 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

106.04.20 5.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 105 年度董事

會議決議工務組

為總務室管理。 

108.08.01 5.0 
依據 108 年 07 月 19 日公告之 108 學年度人事命令，

將工務組改成工務室。 

 

109.02.20 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.08.10 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.12.22 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

111.12.05 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

112.08.05 5.1 
1.修訂第一項目的。 

2.修訂第三項說明第六目、第七目設備數量。 

112 年 08 月 05 日

科室會議通過。 

 


