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一、目的 

為建立良好的醫療管理制度，保護相關醫療設施及維生設備，提供良好的供電品質，

並顧及儀器使用安全量測準確，臨床安全及儀器管理等相關管理措施，透過管理的手

段，讓其相關措施能發揮醫療設備最穩定的使用，視病猶親，協助病人接受醫療照顧，

保護病人由進入醫院到離開醫院定訂相關管理權責之單位或管理人，以期達到有效的

管理措施，故制定本管理辦法。 

 

二、範圍 

中山醫學大樓附設醫院及分院或醫療行政單位建築物設有受電室皆適用本辦法。 

 

三、 說明 

（一） 機電人員每日巡檢受電室，若發現電力設備異常時，應立即告知主管，並依緊

急應變措施辦理。 

（二） 電力設備依據相關法規規定，委由專業合格之廠商定期每月進行巡檢，每半年

實施檢測報告，且有書面報告資料。 

（三） 工務室每日派員巡檢，如委外廠商來院保養時應定期與不定期實施受電室安全

稽核，若發現有任何不安全之狀況，應立即停止或修復以不致影響病人安全維

優先考量。 

（四） 任何設施維修及耗材採購皆依中山醫學大學附設醫院「採購管理辦法處理」。 

（五） 實施及修訂 

本辦法經科室會議通過後公布實施，修正時亦同。 
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四、使用表單 

（一） 用電量紀錄表（編號：212300-000-F-001）。 

（二） 電力機房每日檢查表（編號：212300-000-F-002）。 

（三） 低壓用電量監測紀錄表（編號：212300-000-F-003）。 

（四） 低壓分路盤檢查紀錄表（編號：212300-000-F-004）。 

（五） 高壓電力設備巡檢表（外部表單）。 

（六） 高壓電力設備年度檢測報告（外部表單）。 

 

五、流程圖 

（略） 

 

六、參考資料 

（略） 

 

七、附件 

（略） 
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八、文件修正紀錄 

修正日期 版本 修正說明 備註 

98.04.07 1.0 新制訂 
 

98.12.01 2.0 年度審核 
 

102.02.01 3.0 
配合標準化文件管理辦法修正公布日期及進行年度

臨時檢閱 

 

102.09.25 4.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 102 年度董事會

議成立醫工室，於

102 年 09 月 25 日

設施設備安全會議

通過修改。 

103.09.11 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

104.03.25 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

105.03.29 4.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

106.04.20 5.0 科室組織架變更，內容文字進行更動。 

經 105 年度董事會

議決議工務組為總

務室管理。 

108.08.01 5.0 
依據 108 年 07 月 19 日公告之 108 學年度人事命令，

將工務組改成工務室。 

 

109.02.20 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.08.10 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

110.12.22 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

111.12.05 5.0 年度檢閱，無修正。版本不變動。 
 

112.08.05 5.1 1.修訂第三項說明第三目內容。 
112 年 08 月 05 日

科室會議通過 

 


