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一、目的 

為避免害蟲隨著各項貨物外包紙箱進入醫院區域，造成醫療環境之汙染及疾病之傳播，故

制定「醫院紙箱管理辦法」，以下簡稱本辦法。 

 

二、範圍 

凡全院區域皆屬本辦法之範圍。 

 

三、說明 

（一）名詞定義 

1.外包紙箱：凡運送過程中為保護運送內容物所提供之最外層包裝，且其材質為無

防水之紙質者屬之 

2.內包紙箱：於外包紙箱內之獨立包裝如為紙材質者屬之。 

（二） 實施外包紙箱管理區域，共分四級為「完全禁置區」、「禁置區」、「緩衝區」及「非

禁置區」。 

1.完全禁置區：外包紙箱禁止進入，並禁止做為儲存容器。 

2.禁置區：外包紙箱於送達後，必需於24小時內完成內容物取出，並將外包紙箱移

置醫院垃圾場。 

3.緩衝區：外包紙箱得做為暫時性儲存容器，貨物應上貨架或以棧板墊高，以避免

潮溼造成污染。 

4.非禁置區：外包紙箱最終清運處置前暫時儲存區。 

（三）內包紙箱材質若為瓦楞紙質者，比照外包紙箱辦理，其他材質內包紙箱則不受外包

紙箱規定限制。 
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（四）管理原則 

分級 適用部門 外包紙箱處置原則 

完全禁置區 

手術室、加壓實驗室（含正、負

壓）、加壓病房（含正、負壓）、

隔離病房、供應室、TPN、化療調 

配室、機房 

禁止進入 

禁置區 

加護病房、病房、診間、檢查室、

治療室、實驗室、洗腎室、藥局、

急診室、廚房及營養科配膳室、

家屬休息室、宗教室、值班室、 

休息室、迴旋加速中心 

24小時內必須完成移置 

緩衝區 
衛材庫、藥庫、行政區、維修區、 

停車場、販賣區 
應上貨架或以棧板墊  

高，以不落地儲存方式 

非禁置區 垃圾場 壓平堆疊平放等待清運 

（五）各區如破損、潮溼或受污染紙箱，應立即移置垃圾場，不得做為其它用途使用。 

（六）實施及修訂 

本辦法經總院主管會議通過，並經董事會核准後公布實施，修正時亦同。 

 

四、使用表單 

（略） 

 

五、流程圖 

（略） 

 

六、參考資料 

（略） 

 

七、附件 

（略） 
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八、文件修正紀錄 

修正日期 版本 修正說明 備註 

102.07.04 1.0 新制定 

102年 05月 07日

主管會議通過；

102年 06月 24日

第 12 屆第 28 次

董 事 會 會 議 通

過；102 年 07 月

04日公布 

103.10.30 1.0 年度檢閱，無修正，版本不變動。 
 

104.11.24 1.0 年度檢閱，無修正，版本不變動。 
 

105.12.30 1.0 年度檢閱，無修正，版本不變動。 
 

112.11.14 1.0 年度檢閱，無修正，版本不變動。 
 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

 


